İşverenin ticari faaliyetlerinde kullandığı ticari unvanı:____________________
İşverenin adresi:_____________________
__/__/___/
Potansiyel yeni çalışanın adı soyadı: _______________
Potansiyel yeni çalışanın adresi:__________________
Sayın _____ _______,
_______________ ailesi olarak sizi belirtilen unvan ile aramızda görmekten memnun olacağımızı belirtmek isteriz:____________. Bilgi, beceri ve tecrübenizin en değerli varlıklarımız arasında olacağına inanıyoruz.
Bu iş teklifinin geçerli olabilmesi için aşağıda yazılan belgelerin tarafımıza ulaştırılması gerekmektedir:
_________________________________________

İş teklifinin unsurları aşağıda belirtildiği gibidir:
Pozisyon: Aşağıda açıklanan unvan ile, iş yerinin ihtiyaçlarını yansıtacak şekilde periyodik olarak güncellenen ve iş tanımında açıklanan görev ve sorumlulukları yerine getirmeniz beklenir:__________
İşe Başlama Tarihi: Teklifi kabul etmeniz halinde işe başlama tarihiniz __/__/___/ olacaktır. Belirtilen tarihten başka bir tarihte işe başlamanız söz konusu olursa bunu ayrıca tarafımıza yazılı olarak bildirmeniz gerekmektedir.
Sözleşme Süresi: Belirsiz sürelidir / Belirli sürelidir
İşe başlama tarihi: _______
Sona erme tarihi:_________
Maaş: Teklif edilen pozisyon kapsamındaki işler her _______ için ödenecek Net ______ TL maaş karşılığı yapacaktır. 
Prim: Performans geliştirme planlaması sürecinde üzerinde anlaşmaya varılan amaç ve hedeflere dayalı olarak, maaş ödemesi dışında prim ödenmesi söz konusu olabilir. Prim ödenmesinin koşulları performans değerlendirme sonucuna bağlıdır. 
Yıllık İzin: Yıllık izin hakkı belirtilen şekilde olacaktır:_________
Rekabet Yasağı Sözleşmesi: Teklifi kabul etmeniz halinde işe başlamadan önce rekabet yasağına ilişkin sözleşmeyi imzalamanız gerekmektedir.
Gizlilik Sözleşmesi: Teklifi kabul etmeniz halinde işe başlamadan önce gizlilik sözleşmesi imzalamanız gerekmektedir. 
Konu ile ilgili sormak istediğiniz bir şey olursa lütfen bize ulaşın.
Bu istihdam teklifi belirtilen süre için geçerlidir:_______. 
Saygılarımızla,
Yetkili kişinin iş yerindeki unvanı:
Yetkili kişinin adı soyadı:
